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DŮLEŽITÉ INFORMACE PRO POZŮSTALÉ 
 
Vážení pozůstalí, 
smrt blízkého člověka patří k nejtěžším chvílím v lidském životě. Proto nám dovolte, 
abychom Vám projevili upřímnou soustrast. I přes velký zármutek je nezbytné 
neodkladně vyřídit záležitosti spojené s úmrtím a pohřbem, které jsou dány zákonem. 
Proto nám dovolte nabídnout Vám několik informací, jež Vám mohou pomoci 
se zajištěním nezbytných úkonů v tomto obtížném období spojeném s odchodem 
blízkého člověka. 
 
Předání osobních věcí zemřelého 
 

❖ Oblečení, věci osobní potřeby včetně finanční částky (pokud byla tato částka součástí 
osobních věcí zemřelého, nebyla tedy uložena v depozitu Centra následné péče) 
mohou si pozůstalí převzít na příslušném oddělení Centra následné péče (dále jen 
„CNP“), kde byl zemřelý hospitalizován.  

❖ Převzetí věcí stvrzuje pozůstalý svým podpisem, přičemž při předání uvede číslo svého 
občanského průkazu. 

 
Zajištění pohřbu 
 

❖ Pozůstalí mají právo na výběr pohřební služby bez ohledu na to, jakou pohřební službou 
byl proveden převoz těla zemřelého.  

❖ Odvoz ostatků z CNP zajišťuje pohřební služba Služeb města Pardubic – U Krematoria, 
tuto skutečnost je potřeba sdělit při objednávání pohřbu ve Vámi vybrané pohřební 
službě. 

 
K objednání pohřbu budete potřebovat: 
 

❖ Část „Listu o prohlídce zemřelého“, náležející vypraviteli pohřbu, předá CNP 
po předložení průkazu totožnosti spolu s osobními věcmi zemřelého . 

❖ Občanský průkaz a rodný list zemřelého (pokud jej máte). 

❖ Občanský průkaz partnera zemřelého a oddací list, pokud žije . 

❖ Občanský průkaz vypravitele pohřbu. 

❖ Peněžní zálohu na službu. 

❖ Oblečení pro zemřelého na jeho „poslední cestu“. 
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Úmrtní list 
 
Úmrtní list vystaví Matrika v Pardubicích, náměstí Republiky 12, tel. 466 859 694, cca do dvou 
až tří týdnů po vypravení pohřbu.  
 
Úmrtní list může být vydán: 

❖ Poštou doporučeně do vlastních rukou nebo osobně na Matrice v Pardubicích, 
❖ vypraviteli pohřbu, 
❖ členům rodiny, 
❖ zplnomocněným zástupcům, 
❖ fyzické osobě, která prokáže, že je to nutné pro uplatnění jejích práv před orgány státu 

nebo před orgány územních samosprávných celků. 
 
Nárok na pracovní volno 
 
Na základě nařízení vlády č. 590/2006 Sb., kterým se stanoví okruh a rozsah jiných důležitých 
osobních překážek v práci, existuje nárok na pracovní volno s náhradou mzdy: 
 

❖ na 2 dny při úmrtí manžela, druha nebo dítěte a na další den k účasti na pohřbu těchto 

osob; 

❖ na 1 den k účasti na pohřbu rodiče a sourozence, rodiče a sourozence manžela, jakož 

i manžela dítěte nebo manžela sourozence a na další den, jestliže zaměstnanec 

obstarává pohřeb těchto osob;  

❖ na nezbytně nutnou dobu, nejvýše na 1 den, k účasti na pohřbu prarodiče nebo vnuka 

nebo prarodiče manžela nebo jiné osoby, která sice nepatří k uvedeným 

fyzickým osobám, ale žila se zaměstnancem v době úmrtí v domácnosti, a na další 

den, jestliže zaměstnanec obstarává pohřeb těchto osob. 
 
Odevzdání dokladů, úřední záležitosti 
 

❖ Občanský průkaz zemřelého je třeba odevzdat do pěti dní na matriku (osobně nebo 
prostřednictvím pohřbení služby – viz výše); 

❖ průkaz pojištěnce – odevzdat na příslušnou pobočku zdravotní pojišťovny; 
❖ pokud zemřelý pobíral, popř. měl podanou žádost o příspěvek na péči, příspěvek 

na mobilitu, příspěvek na živobytí, doplatek na bydlení či příspěvek na bydlení, je třeba 
o úmrtí informovat příslušnou pobočku Úřadu práce;  

❖ řidičský průkaz – na dopravní inspektorát; 
❖ v případě cizince cestovní pas, průkaz o povolení k pobytu, potvrzení o přechodném 

pobytu na území ČR, průkaz o povolení k trvalému pobytu, pobytovou kartu rodinného 
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příslušníka občana Evropské unie nebo průkaz o povolení k trvalému pobytu občana 
Evropské unie – nejbližšímu útvaru policie; 

❖ v případě úmrtí klienta omezeného ve svéprávnosti nebo zastoupeného členem 
domácnosti je nutno o úmrtí uvědomit příslušný opatrovnický soud. 

 
Vyřízení pozůstalosti a dědictví 
 

❖ Okresní soud v Pardubicích pověří vyřízením pozůstalosti a dědictví notáře. 
❖ K vyřízení dědického řízení budete notářem písemně vyzváni.  

 
Pozůstalost 
 

❖ V případě, že měl zemřelý v depozitu CNP uloženu finanční částku či cennosti, podléhá 
tato částka či cennost dědickému řízení.  

❖ Pozůstalost je Centrem následné péče hlášena okresnímu soudu v Pardubicích a je 
uložena v depozitu CNP do doby vydání Usnesení o dědictví.  

❖ Pro vyzvednutí pozůstalosti v pokladně CNP budete potřebovat pravomocné Usnesení  
o dědictví s razítkem o nabytí právní moci a občanský průkaz. Vyzvednutí si předem 
domluvte na telefonu: 469 779 718 

❖ Pokud budete chtít finanční částku převést na osobní účet, předložíte vyplněnou 
žádost, která bude také ověřena. Pokud bude Vaše číslo účtu uvedeno v usnesení o 
dědictví, žádost nemusíte předkládat.  

❖ Pokud po zemřelém zůstaly na poště nevyzvednuté důchody, je třeba, aby pozůstalí 
tuto skutečnost sdělili při jednání o pozůstalosti notáři.  

 
Vdovský/vdovecký důchod 
 

❖ Žádost o vdovský/vdovecký důchod uplatňuje žadatel sám na Okresní správě 
sociálního zabezpečení (Pardubice, U Stadionu 2729, tel.-ústředna 466 742 111) 

 
K žádosti je třeba předložit tyto doklady: 
 

❖ Úmrtní list 
❖ Oddací list 
❖ Nový občanský průkaz, kde je vyznačena změna stavu – vdovec/vdova, nebo alespoň 

potvrzení o podání žádosti o nový občanský průkaz. Toto potvrzení vydá matrika nebo 
oddělení občanských průkazů. 

 

 
 


